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1. Uvodni ustanoveni

1.1.  Ustanoveni této smérnice stanovuje zavazny postup obce Sakvice pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon“).

1.2.  Smérnice konkretizuje zdkon v podminkach obce pfi zadani vefejnych zakazek
malého rozsahu.

a) Zadavatelem pro Ucely této smérnice se rozumi obec Sakvice, pravomoci
vefejného zadavatele vykonava starosta obce. Ve vztazich mezi zadavatelem
a pfislusnymi dodavateli pfi realizaci zadani vybérového fizeni podle této
smérnice a pfi realizaci vefejné zakazky zastupuje obec Sakvice starosta,
pokud zadavatel — starosta Ci zastupitelstvo nestanovi jinak.

b) Smérnice stanovuje zavazny postup obce jako vefejného zadavatele pfi
zadani vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby nebo stavebni
prace, které se uskutecnuji za uplatu na zakladé pisemné smlouvy nebo
objednavky a jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

e 2000 000,00 K& bez DPH u sluzeb a dodavek
e 6000 000,00 K¢ bez DPH u stavebnich praci.

c) Pf¥izadavaniverejnych zakazek, které nespliuji definici vefejné zakazky
malého rozsahu, postupuje zadavatel podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o
vefejnych zakazkach v platném znéni, pfi dodrzeni spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a Ucelnosti pouziti vefejnych prostredkd.



d) VSechny pfedpokladané hodnoty vefejnych zakazek uvedené v této smérnici
jsou v souladu se zakonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.
Predpokladanou hodnotou vefejnych zakazek se rozumi zadavatelem
pfedpokladana vyse uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich,
kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s pravidly stanovenymi
zakonem, zejména § 16 zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach
v platném znéni, a touto smérnici a na zakladé udajd a informaci o zakazkach
stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni ziskanych vhodnym zptisobem nebo
z informaci ziskanych prlzkumem trhu, pfedbéZznymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zplsobem.

e) V pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadat
vefejnou zakazku v zadavacim fizeni dle zakona. Tato smérnice upravuje
postup obce vystupujici v roli vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 pism. d)
zakona €. 134/2016 Sb., v platném znéni, vefejnych zakazek malého rozsahu
zadavané mimo rezim zakona dle § 31zakona ¢. 134/2016 Sb., v platném
znéni a je zavazna i pro vSechny osoby jednajici jménem zadavatele.

f) Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi,

poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace.

Ugastnikem je dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni.

Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zakona

¢.134/2016 Sb., v platném znéni, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pfistup

a na kterém zadavatel uverejnuje informace a dokumenty ke svym vefejnym

zakazkam.

1.8. Zadavatel je povinen zjistit, zda se jedna o verejnou zakazku malého rozsahu,

v souvislosti s tim, je povinen pfedné stanovit pfedpokladanou hodnotu verejné
zakazky v Case a misté obvyklém, tedy stanovit pfedpokladanou vysi Uplaty za
plnéni vefejné zakazky.

1.4. Zadavatel je povinen projednat s pfisluSnym spravcem rozpoctu soulad verejné
zakazky se schvalenym rozpoctem obce a rozpoctovymi opatfenimi béhem
roku, zaroven odpovida za realizaci finan¢niho plnéni zavazku obce z této
zakazky.
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2. Zakladni zasady

2.1. Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice
dodrzovat zdsadu transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace ve vztahu k dodavateliim. Zadavatel nesmi omezovat Gc¢ast
v zaddavacim fizeni tém dodavateltm, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské
unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo
jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unif uzavienou
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavateldm z téchto statl k zadavané
vefejné zakazce.

2.2. Zadavatelje povinen zajistit, aby realizované zakazky naplriovaly principy
hospodarnosti, Ucelnosti a efektivity vydajli vynakladanych z vefejnych
prostiedka.
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2.3. Zadavatel je povinen pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a
vybéru dodavatele za pfedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky vhodné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona.
Svlj postup je zadavatel povinen fadné oddvodnit.

3. Rozdéleni verejnych zakazek malého rozsahu

3.1. Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se fidit
nasledujicimi ustanovenimi této smérnice, vyjma:

a) vefejnych zakazek na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace jejichz
pfedpokladana hodnota nepresahne 600 000,00 K¢ bez DPH. Zadavatel
mUZe zakazku zadat pfimo, véetné pfimého nakupu v obchodé, nebo si
vyzéda vice nabidek, mizZe pfitom vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkd a zkusSenosti. V takovém pfipadé
rozhoduje o vybéru dodavatele bez vybérového fizeni starosta. O
zakazkach s hodnotou nad 100 000 K& bude starosta informovat
zastupitelstvo obce,

b) vefejnych zakazek na dodavky, sluzby a stavebni prace s pfedpokladanou
hodnotou nad 600 000,00K¢ do 1 000 000,00 K¢ bez DPH. Zadavatel je
povinen vyzvat k pfedlozeni nabidky minimalné tfi uchazece. V takovém
pfipadé rozhoduje o vybéru dodavatele bez vybérového fizeni starosta.
Zaroven je povinen o téchto zakazkach informovat zastupitelstvo obce.

c) Verfejnych zakazek zadavanych v naléhavych pripadech, kdy z Casovych
dlvodl neni mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, a to
v pfipadech:

e odstranovani bezprostirednich nasledk( havarijnich stav,
e Zivelnych pohrom,
e odvraceni mozného ohrozeni.

d) verejnych zakazek systémove na sebe navazujicich, jejichz pokracovani
bude zadano stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci,
za Ucelem zajisténi kompatibility se stavajicimi dodavkami, sluzbami
nebo stavebnimi pracemi,

e) vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané plnéni
poskytuje z technickych nebo uméleckych dlvodd, z dGivodtd ochrany
vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavajicimu plnéni nebo
z davodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden urcity
dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimofadné
technicky naro¢né, nehospodarné ¢i jinak nevhodné, v takovém pfipadé
zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele.

3.2. U vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace
s pfedpokladanou hodnotou nad 1 000 000,00 Ké bez DPH vybira zadavatel
dodavatele na zakladé vybérového fizeni dle pravidel této smérnice. O vybéru
dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce, na zakladeé vysledku vybérového
fizeni.
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3.3.

4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

Vefejné zakazky malého rozsahu, které jsou spolufinancované prostfednictvim
dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zavaznymi
pokyny a dalSimi pravidly pfislusného operacniho programu nebo dotacniho
titulu. V pfipadé rozporu nékterych ustanoveni, plati ustanoveni pfisnéjsi.

4. Stanoveni predpokladané hodnoty

PFi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist
pfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb,
které hodla pofidit v pribéhu Gcetniho obdobi (kalendafnim roce). To neplati
pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi
proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle
svych aktualnich potreb.

Zadavatel nesmi rozdélit pfredmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty pod financni limity stanovené touto smérnici.

5. Vyzva k podani nabidky

Vyzva k plnéni verejné zakazky je soubor dokumentd, udajll, poZzadavku a
technickych podminek zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.
Odpovédna osoba zpracuje vyzvu k podani nabidek véetné zadavaci
dokumentace minimalné v tomto rozsahu:
e identifikace zadavatele,
e vymezeni pfedmétu verejné zakazky,
e doba a misto plnéniverejné zakazky,
e pozadovany obsah nabidky, véetné smluvnich a technickych
podminek,
e kritéria hodnoceni nabidky,
e pozadavky na prokazani profesni zplsobilosti,
e |h(ta, do kdy a misto (datum a ¢as), kam je ucastnik povinen nabidku
pfedlozit, kontaktni osoba,
e pozadavky na obsah a zplUsob zpracovani nabidek,
e obchodni a platebni podminky,
e vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:
» zadavatel si vyhrazuje pravo v prlibéhu lhlty pro podani
nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo doplnit,
» zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani
ddvodu,
» zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,
» zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv
nakladd, které dodavatel vynaloZi v souvislosti s podanim
nabidky.
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6.1.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

6. Zahdjeni fizeni

Zadavatel vyzve k podani nabidek minimalné 3 aéastniky a vyzvu k podani
nabidek zpravidla uverejni zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

7. Lhata pro podani nabidek

Lhita pro podéani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 kalendarnich dnd, pficemz
prvnim dnem Lhity je den nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek.
Pfipadné dodate¢né informace k zadavacim podminkam oznami zadavatel
zpusobem, jakym bylo fizeni zahajeno. Sou¢asné oznami dodatec¢nou informaci
i tém dodavatellim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich podminek, véetné
dodatec¢nych informaci. Navazuje-li dodate¢na informace na pfedchozi dotaz,
zverejni zadavatel dodate¢nou informaci v€etné znéni takového dotazu.

8. Nabidky

Nabidky budou po dorucéeni o¢islovany pofadovym &islem dle data a hodiny
pfijeti. Nabidky doru¢ené po terminu neoteviené vrati zadavatel u¢astnikovi.
Zadavatel posoudi splnéni podminek uc¢asti ve smyslu § 37 zakona ¢. 134/2016
Sb., v platném znéni a nabidky vyhodnoti. Zadavatel mizZe provést posouzeni
splnéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po vyhodnoceni nabidek
(uvybraného ucastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek
Ucastivzadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).
Zadavatel poveri oteviranim nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a
vyhodnocenim nabidek minimalné 3élennou komisi. Ukony komise se pro
UcCely této smeérnice povazuji za ukony zadavatele.
Zadavatel mUZe pro Ucely zajisténi radného prlibéhu fizeni poZadovat, aby
Ucastnik v pfimérené Lh(ité objasnil pfedloZzené udaje, doklady vzorky nebo
modely nebo doplnil dalS§i nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely.
Zadavatel mUze tuto Zadost ucinit opakované a mlZe rovnéz stanovenou lh{tu
prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze doplhovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.
Nabidka, ktera nesplni néktery z pozadavk( zadavatele, musi byt z fizeni
vyfazena. O této skutecnosti zadavatel U¢astnika vyrozumi, véetné uvedeni
dbvodu vyrazeni.
O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek Ucasti a vyhodnoceni pofidi
zadavatel protokol, ktery obsahuje rozhodné skute€nosti tykajici se otevreni
obalek s nabidkami a posouzeni, hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje
minimalné:
a) seznam oslovenych dodavatelll a seznam doruc¢enych nabidek, véetné
identifikacnich udajd ucastnikd,
b) seznam vyfazenych nabidek, véetné dlvodu vyrazeni,
c) popis zpUsobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a
zdAvodnéni pfidéleni jednotlivych bod( a vysledek hodnoceni,
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9.1.

9.2.

9.3.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.1.

d) udajo slozeni komise, povérené provadénim ukonl zadavatele, véetné
podpisu protokolu v§ech pfitomnych ¢lenll komise,

e) Cestné prohlaseni o nepodjatosti ¢lent komise, toto prohlaseni je soucasti
protokolu.

9. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodné;jsi nabidky samostatnym pisemnym
rozhodnutim nebo podpisem zadavatele na protokolu

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede svij
nesouhlas spolu s dlivody v protokolu nebo samostatném pisemném
rozhodnuti a sam, nebo prostfednictvim jiné komise, nové posoudi a zhodnoti
nabidky. Ustanovenim €l. 8 smérnice se pouzije pfiméfené.

Zadavatel vhodnym zplsobem oznami vysledek zadavaciho fizeni véem
Ucastnikam, pfipustna je listinna nebo elektronicka forma.

10. Uzavieni smlouvy

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s U¢astnikem, jehoz nabidka byla
zadavatelem vybrana jako nejvhodné;jsi. Pokud dojde k vylouéeni vybraného
Ucastnika, nebo tento odmitne uzavfit smlouvu, mize zadavatel vyzvat

k uzavreni smlouvy dalSiho v pofadi ucastnika fizeni.

Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem bude obsahovat doloZzku o
schvaleni uzavieni smlouvy pfislusnym organem obce dle platné legislativy.
Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 30 dn( od jejiho uzavieni na profilu
zadavatele. Tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz
cena nepfesahne 500 000,00 K& bez DPH.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vySi skuteCné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se
vztahuje povinnost podle pfedchoziho odstavce. U smlouvy, jejiz doba plnéni
pfesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho
kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

re

11.ZrusSeni fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni
fizeni je zadavatel povinen bezodkladné informovat vS§echny uc¢astniky, ktefi ve
lhté pro podani nabidek podali nabidku a jejichz nabidka nebyla vyfazena.

V pfipadé, ze zadavatel zrusi fizeni v prabéhu Lhity pro podéani nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit vSem dodavateldm zplsobem, jakym bylo fizeni
zahajeno.

12.Zavérecna ustanoveni
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12.1. Zadavatel zachova vesSkeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky
v rozsahu, ktery umozni nezavislé pfezkoumani postupu zadavatele.

13. U&innost

13.1. Tato smérnice nabyva Géinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce Sakvice,
tj. dne 6.6.2024, ¢.j. 17/24/Z211

v.r. v.r.
Mgr. Miroslav Brucek Ing. David Tomasek
mistostarosta starosta
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